Teatr Dramatyczny im. Jerzego Szaniawskiego w Watbrzychu
poszukuje osoby na stanowisko

GLOWNY KSIEGOWY (1/1 etat)

Zadania:

1.

Prowadzenie rachunkowo$ci i gospodarki finansowej Teatru Dramatycznego im. Jerzego Szaniawskiego
w Walbrzychu zgodnie z zasadami okreslonymi w Ustawie o rachunkowos$ci oraz Ustawie o finansach
publicznych.

2. Wykonywanie dyspozycji $rodkami pienieznymi z uwzglednieniem terminowego regulowania akceptowanych
zobowigzan, szczegolnie zobowigzan publiczno-prawnych.

3. Dokonywanie wstepnej kontroli operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym, uwzgledniajac
maksymalny poziom zacigganych zobowigzan do wysoko$ci wynikajacej z réznicy planowanych wydatkdw,
pomniejszonych o wydatki na wynagrodzenia i uposazenia oraz o obligatoryjne naliczenia pochodnych od
wynagrodzen i uposazen.

4. Dokonywanie wstepnej kontroli kompletno$ci i rzetelno$ci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych w zakresie okre$lonym w Ustawie o finansach publicznych.

5. Przestrzeganie wewnetrznych uregulowan prawnych w tym szczegélnie zasad Polityki rachunkowosci.

6. Ustalanie procedur w zakresie gromadzenia i wydatkowania $rodkéw instytucji wedtug standardow
okre$lonych w Ustawie o finansach publicznych.

7. Zapewnienie nadzoru nad przestrzeganiem procedur, o ktérych mowa w pkt.5.

8. Gromadzenie i wydatkowanie Srodkow oraz gospodarowanie mieniem instytucii.

9. Badanie i poréwnywanie stanu faktycznego ze stanem wymaganym oraz prezentowanie wynikow tych badan
dyrektorowi instytucji.

10. Organizacja, koordynacja, monitorowanie i nadzér nad wszystkimi ksiegowymi i podatkowymi aspektami
dziafalno$ci instytuci.

11. Sporzadzanie rocznych planéw finansowych w ujeciu:

a) przychodéw — stanowigcych realne prognozy ich wielkosci,

b) wydatkéw (kosztéw) — stanowigcych realne wielko$ci, stanowigcych nieprzekraczalny limit, ktory moze
zosta¢ podwyzszony jedynie w przypadku zrealizowania przychoddéw wyzszych od prognozowanych,
a zmiana wydatkéw nie powoduje zwigkszenia dotacji,

12. Przedktadanie planéw do zatwierdzenia zgodnie z Ustawa 0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnoSci
kulturalnej.

13. Prowadzenie i zamykanie ksiag oraz sporzadzanie sprawozdan finansowych.

14. Wspotpraca z bankami i urzedami skarbowymi.

15. Prowadzenie efektywnej i rzetelnej gospodarki finansowe;j.

16. Nadz6r i organizacja pracy podlegtego zespotu.

Wymagania:

1. Wyksztatcenie — spetnienie jednego z ponizszych warunkéow:

a) ukoriczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupetiajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiadanie co
najmniej 3-letniej praktyki w ksiegowosci,

b) ukofczona $rednia, policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna i posiadanie co najmniej 6-letniej
praktyki w ksiegowosci,

c) wpis do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow,

d) posiadanie certyfikatu ksiegowego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych
albo $wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajagcego do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych,
wydanego na podstawie odrebnych przepiséw.

2. Doswiadczenie zawodowe zatrudnienia w samorzadowej instytucji kultury - powofanej do prowadzenia
dziafalno$ci artystycznej w dziedzinie teatru, muzyki, tanca, z udziatem tworcow i wykonawcow, takich jak
np. teatr, opera, operetka, filharmonia, orkiestra symfoniczna, kameralna itp. - poprzez udokumentowanie
pracy W tej instytucji przez co najmniej 2 lata na stanowisku gtownego ksiegowego lub w dziale ksiegowosci.

3. Znajomo$¢ przepisdw prawnych, zwigzanych z ustawami: o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci

kulturalnej, o rachunkowo$ci, o finansach publicznych, o podatku od towaréw i ustug, o podatku
dochodowym od 0sdb prawnych oraz ordynacji podatkowe;.



4. Znajomo$¢ i doswiadczenie w obstudze programu finansowo-ksiegowego oraz pakietu MS Office
(w szczegolnosci Excel).

5. Umiejetnos¢ zarzadzania zespotem, organizowania pracy, prowadzenia otwartej i skutecznej komunikacii
wewnatrz zespotu i w kontaktach zewnetrznych.

6. Posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.

7. Brak prawomocnego skazania za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokumentdw lub za przestepstwo skarbowe.

8. Brak przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku Gtowny ksiegowy.

9. Odporno$¢ na stres.

Warunki pracy:

1. Miejsce wykonywania pracy: Teatr Dramatyczny im. Jerzego Szaniawskiego 58-300 Watbrzych, plac
Teatralny 1.

2. Zatrudnienie na podstawie umowy o prace w petnym wymiarze czasu pracy od dnia 15 lipca 2024r.

3. Praca od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.30-15.30

4. Miesieczny system wynagradzania (wynagrodzenie zasadnicze, dodatek funkcyjny, dodatek stazowy).

Forma kontaktu:

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie listu motywacyjnego, CV oraz referencji na adres
sekretariat@teatr.walbrzych.pl lub ztozenie w sekretariacie / portierni Teatru Dramatycznego im. Jerzego
Szaniawskiego w Watbrzychu, plac Teatralny 1, 58-300 Watbrzych w terminie do dnia 10 lipca 2024r.

Wszelkie informacje udzielane sg pod nr telefonu: 74 648-83-10/11
(od poniedziatku do pigtku w godz. 7:30-15:30)

Dla potrzeb aktualnej rekrutacji, osoby przesytajace aplikacje proszone sg 0 zapoznanie si¢ z nizej zapisang
czescig informacyjng oraz zawarcie klauzuli zgody.

KLAUZULA zgody i klauzula informacyjna dla kandydatéw do pracy:

Tres¢ klauzuli:

,Zgodnie z art.6 ust.1 lit. a ogblnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r.
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb
aktualnej rekrutacii.

Cze$¢ informacyjna

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE
L 119 z 04.05.2016) informuje, ze :

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Teatr Dramatyczny im. Jerzego Szaniawskiego
w Watbrzychu.

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych — iod@teatr.walbrzych.pl

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg dla potrzeb aktualnej rekrutacji - na podstawie Art. 6 ust. 1
lit. a ogbInego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r. oraz Kodeksu Pracy
z dnia 26 czerwca 1974 r.

4. Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres rekrutacii.

5. Posiada Pani/Pan prawo do zgdania od Administratora dostepu do danych osobowych: ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia
danych lub cofniecia zgody w dowolnym momencie.

6. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

7. Podanie danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu o przepisy prawa, a w pozostatym zakresie jest
dobrowolne.
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